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I. Общие положения.
В соответствии с Государственным общеобразовательным
стандартом производственная тактика является неотъемлемой частью
учебного процесса по подготовке специалистов по специальности
«экономическая теория».
Производственная практика студентов экономического факультета
Башгосуниверситета является завершающим этапом их теоретического
обучения и подготовка к профессиональной деятельности.
Цели практики:
закрепление    и    развитие    теоретических,    методологических
знаний,    полученных   студентами   в   процессе   обучения   по
специальности «Экономическая теория»;
овладение       практическими       навыками       по       избранной
специальности;
формирование    профессиональных    качеств    специалиста    в
соответствии с его квалификационной характеристикой.
В   соответствии   с   нормативными   документами   учебные   планы
подготовки    студентов    по    специальности    «Экономическая    теория»
предусматривают следующие виды практики:
ознакомительная (1 неделя);
производственная (2 недели),
педагогическая (2 недели);
преддипломная (8 недель).
В данной методике освещаются методические указания по
проведению производственной практики.
II. Организация практики.
Студенты, экономического факультета специальности
«Экономическая теория» проходят производственную практику на
предприятиях, фирмах и организациях различных отраслей экономики
независимо от форм собственности и хозяйствования; практика может
проходит также в соответствующих ведомствах, комитетах, министерствах,
учреждениях кредитно-финансовые системы, социальной защиты
населения, в налоговой и страховой инспекциях и т.д., отвечающих
профилю будущей специальности.
При наличии соответствующей возможности студенты дневного
отделения     экономического     факультета     выбирают     базу     практики
самостоятельно. В случае отсутствия данной возможности, преподаватели
кафедры общей экономической теории предоставляют места для
прохождения производственной практики, исходя из профиля будущей
специальности.
Производственная практика о г цествляется в соответствии с
календарным планом прохождения "практики, который утверждается
деканатом экономического факультета.
Перед прохождением практики (за 20 дней до ее начала) студент
должен взять письмо-направление из Баш госуниверситета, напечатанное на
фирменном бланке учебного заведения. Образец письма представлен в
Приложении 1. Данное письмо регистрируется на кафедре общей
экономической теории методистом, если оно подписано заведующим
кафедры; если же оно подписано ректором Башгосуниверситета, письмо
регистрируется в общем отделе.
*
Не позднее чем за 10 дней до начала практики необходимо на
кафедре общей экономической теории зарегистрировать письмо-
подтверждение с предприятия, где студент будет проходить практику.
Образец письма представлен в Приложении 2.
В письме - подтверждении указывается руководитель практикой на
предприятии; как правило руководство практикой доверяется ведущему
специалисту в соответствующей области.
По месту прибытия студент в обязательном порядке должен пройти
инструктаж по технике безопасности, что подтверждается
соответствующей справкой, которая подшивается к отчету
производственной практике. Образец справки см. в Приложении 3.
Далее студент знакомится с руководителем практикой от
предприятия, который организует практику студента, контролирует
текущую работу студента, создает условия для выполнения намеченного
плана.
Календарный план прохождения производственной практики
обсуждается как с руководителем практики от университета, так и с
руководителем практики от предприятия в индивидуальном порядке, т.к.
возможны различные варианты прохождения практики. В календарный
план включаются вопросы с учетом местных условий, специализации
студента. Время исполнения пунктов календарного плана приурочивается к
периоду выполнения соответствующих планов фирмы. Примерный
перечень пунктов, оговариваемых в календарном плане, представлен в
Приложении №4.
Студент во время прохождения практики ведет дневник, где
фиксирует всю проделанную работу. Дневник является табелем рабочего
времени   студента   на   практике,   подтверждающим   выполнение   плана.

Порядок оформления дневника прохождения производственной практики
отражено в Приложении №5.
Контроль над прохождением практики студентом, осуществляют оба
руководителя (как от университета, так и от производства), что отражается
соответствугощи записями в календарном плане и ; внике
прохождения практики.
III. Требования к студентам при прохождении производственной
практики.
При прохождении практики студент обязан:
полностью выполнять задания,  предусмотренные программой
практики;
подчиняться   действующим    на    предприятии   (организации)
правилам внутреннего распорядка;
изучить и строго соблюдать правила охраны труда и техники
безопасности и производственной санитарии;
соблюдать   регламент   работы,   установленной   руководителем
практики;
ответственно выполнять порученные задания;
при   работе   с   документацией   нести   ответственность   за   ее
сохранность;
ежедневно вести записи в дневнике, указывая наименование,
характер   и   содержание   выполняемой   работы,   собственные
предложения по совершенствованию работы фирмы.
По окончании практики студент представляет кафедре общей
экономической теории отчет о прохождении практики. Срок
предоставления отчета о практике - не позднее 7 дней после окончания
практики.
IV. Требования к содержанию и оформлению отчетов по
производственной практике.
Отчет по практике печатается на листах формата А4 (296-210 мм)
расположенных вертикально с записью на одной строке. Отчет печатается
на компьютере, пишущей машинке или пишется от руки разборчивым
почерком. При наборе текста на компьютере рекомендуемый шрифт Times
new roman, размер 14, интервал 1,5. Название глав, параграфов желательно
выделить жирным шрифтом, размер которого составляет 16.
При оформлении отчета должны соблюдаться поля: верхнее - 2 см,
нижнее - 2 см, слева - 3 см, справа - 1 см. Нумерация страниц в отчете
сквозная. Титульный лист считается первым, но цифра «1» на нем не
ставится, все последующие номера листов печатаются посередине верхнего
поля листа арабскими l 'юами. Образец оформления титульного лист;
отчета представлен в приложении 6. Объем отчета не должен превышай,
25 стр, не считая приложений.
Необходимые документы, прилагаемые к отчету:
1) письмо-подтверждение о согласии предприятия принять на
практику студента;
2) календарный план;
3) дневник прохождения производственной практики;
4) лист инструктажа по технике безопасности;
5) копии документов, должностные инструкций, выписки из
приказов и т. д.;
6) заключение-характеристика     на     студента,     составленная
руководителем    практики    от    предприятия;    в     которой
отражаются  результаты   практического  обучения   по  всем
разделам  плана,  творческие  особенности  и  возможности,
активность и инициатива студента.
В отчете должны быть отражены:
цели и задачи прохождения производственной практики;
краткая        организационно-экономическая        характеристика
предприятия     (фирмы,     учреждения,     ведомства,     комитета,
министерства и т.д.);
сведения     о     проделанной     работе,     материалы     анализа
производственно-хозяйственной деятельности предприятия, все
экономические         расчеты,
проделанные
студентом
.   самостоятельно;
предложения         по         совершенствованию,         повышению
эффективности работы предприятия;
трудности,   возникшие   при   прохождении   производственной
практики.
В отчете прохождения практике следует также указать список
использованной литературы.
У. Защита отчетов.
Защита отчетов прохождения производственной практики
осуществляется по плану, утвержденным кафедрой. При защите
оценивается самостоятельность выполнения научно-исследовательской
работы, адекватность проделанной работы заданиям, полнота и степень

усвоения студентами соответствующих вопросов, выясняется
самостоятельность суждений по выявленным проблемам и путям их
решения.
Оценка по производственной практике ставится на основании
отчет!, заключения-характеристики, доклада по защ - студента и ответов
на"вопросы. Результаты оцениваются по пятибалльной системе.
Приложение № 1
Директору
(название
фирмы,
организации,      ведомства.      комитета,
министерства и т.д.) Ф.И.С

Приложение №2
Название фирмы (организации, ведомства, комитета, министерства
и т.д.) в которой студент собирается проходить производственную
практику
Приказ   №

от

2002г
Кафедра общей экономической теории Башгосуниверситета просит
Вас предоставить возможность прохождения производственной практики
студента   
   курса  дневного   отделения   экономического   факультета
Башгосуниверситета, Ф.И.О. студента с
2002г по
2002г. на Вашем
предприятии.

Разрешить прохождение производственной практики студенту

 курса дневного отделения экономического факультета
Башгосуниверситета  Ф.И.О.   (студента)  с   
   2002г   по

2002г.
Руководителем практики назначить... (должность, Ф.И.О.)
Основание:   письмо  Башгосуниверситета  №
   от

2002г
Завкафедрой
Общей экономической теории
к.э.н., доц.

А.Н.К\'зяшев

Директор фирмы
Место печати

подпись Ф.И.О.
Приложении №3
Справка
Дана   Ф.И.О.   (студента)   в   том,   ш:   он   действительно   прошел
инструктаж по технике безопасности на раоичем месте по темам:
1. Общие вопросы ТБ;
2. Требования безопасности при работе с оргтехникой;
3. Первая помощь при поражении эл.током.
Справка дана для предоставления по месту требования.
Подпись Ф.И.О.
Инструктор по ТБ
Место печати

Приложение №4
Календарный   план   прохождения    производственной   практики
студента 
 курса дневного отделения экономического факультета
Башгосуниверситета сг■-■■ иальности «Экономическая теория» Ф.И.О.
	Дата
	Перечень выполненных работ
	Подпись
руководителя

	
	Общая характеристика предприятия
	

	
	Ознакомление с организационной и
управленческой структурой основных
подразделений предприятия
	

	
	Изучение основных нормативно-правовых
актов по

Изучение должностных инструкции
работников (с одного из отдела предприятия)
	

	
	Изучение периодической литературы по
проблеме...
	

	
	Посещение оперативок, лекций, просмотр
видеопрограмм. Принятие участке в
конференции и т.д.
	

	
	Провести технико-экономический анализ
деятельности предприятия и дать
обоснованную оценку его производственно-
хозяйственной деятельности;
сформулировать свои предложения о мерах
повышения эффективности социально-
экономической деятельности предприятия;
	

	
	Сбор статистического и организационно-
методического материала по проблеме...
	

	
	Изучение и анализ архивных данных по
проблеме...
	

	
	Изучение и анализ данных по
проблеме

	

	
	Ознакомление с формами отчетности по
вопросу....
	

	
	Беседы и консультации с (должность,
Ф.И.О.) по проблеме (вопросам)

	

	
	Анализ финансово-хозяйственных
деятельности предприятия
	

	
	Анализ основных экономических
показателей деятельности фирмы (издержки,
выручка, прибыль, рентабельность,
	


	
	производительность и т.д.)
	

	
	Анализ использования трудовых ресурсов;
	

	
	Анализ использования денежных ресурсов
	

	
	Анализ использования материальных
ресурсов
	

	
	Анализ видов, форм оплаты труда,
расходования фонда з/платы
	

	
	Предложения по снижению издержек
производства, по максимизации и прибыли
	

	
	Изучение методов прогнозирования, учета
анализа исходных информации, методики
заполнения основных документов
статистической отчетности
	

	
	Ознакомление с классификацией и
структурой (основных фондов), методикой
расчета амортизационных отчислений
	

	
	Ознакомление с типами налогов и методикой
их расчетов
	

	
	Ознакомление с работой (название
должности)
	

	
	Проведение маркетинговых исследований
	

	
	Изучение деятельности фирмы,
направленную на эффективность рекламной
политики с целью завоевания новых рынков,
увеличения объема реализации
произведенной продукции
	

	
	Составление и оформление отчета по
производственной практике
	



Приложение №5.
Дневник
Прохождения производственной практики в ... (название, фирмы,
организ; ■  -и. ведомства, комитета, министерства и т.д.)      
 2002г по

      2002г.      студента
       курса      дневного      отделения
экономического       факультета       Башгосуниверситета       специальности
«Экономическая теория» Ф.И.О. (студента)
	Дата
	Краткое описание
выполненной работы
	Замечания и
предложения
руководителя.
Подпись руководителя

	
	
	


подпись Ф.И.О.
подпись Ф.И.О.
дата
Директор организации
Руководитель практики
Место печати
Студент

Подпись Ф.И.О.
Руководитель практикой
от предприятия
Должность

подпись Ф.И.О.
Место печати
Приложение №6
Министерство Образования РФ
Башкирский Государственный Университет
Отчет   о   производственной   практике   на   
   (предприятии)
студента 
 курса дневного отделения экономического факультета
специальности «Экономическая теория» Ф.И.О. (студента)
Научный руководитель от университета:
К.э.н., ст.пр кафедры общей
экономической теории Гималетдинова
Э.Р.
Руководитель практикой от предприятия
должность Ф.И.О.
Дата сдачи отчета на кафедру
«
»
2002г.
Дата защиты отчета «
>>


2002г
Уфа-2002г
